附件2
[bookmark: _GoBack]甘肃省司法鉴定协会会长办公会议议事规则
第一条 为了保障甘肃省司法鉴定协会各项工作的正常开展，完善决策程序，提高议事效率，根据《甘肃省司法鉴定协会章程》，制定本议事规则。
第二条 会长会议的主要任务是：
（一）研究贯彻落实司法行政部门的决定和指示的措施，及时分析全省司法鉴定行业的工作情况，研究解决存在的问题；
（二）督促、落实常务理事会部署的工作；
（三）讨论、审议协会重要的工作及制度；
（四）研究、审议协会年度工作计划、财务预算和决算；
（五）听取协会专门委员会、专业委员会的情况汇报，研究解决意见；讨论、审议专门委员会、专业委员会主任、副主任及其他组成人员人选；
（六）决定召开理事会和常务理事会议事宜，并提出相关议题；
（七）讨论、提出秘书处的机构设置、人员及日常工作管理制度；
（八）研究讨论提交理事会或常务理事会事宜；
（九）讨论其他重大事项。
第三条 会长办公会议由会长、副会长本人参加，每季度至少召开一次，也可根据工作需要适时召开。会议由会长召集和主持，亦可由会长委托副会长召集和主持。会议充分运用现代信息化手段，利用微信群、视频会议等方式召开，秘书长及相关办事机构的部门负责人列席会议。
第四条 会长办公会议议题、时间、地点由会长决定，也可以由秘书长提出建议，会长确定，会长（或秘书长）可就相关议题征求副会长的意见。
会议通知、会议议题及会议讨论的有关材料，由秘书处准备，并在会议召开前以书面或电子邮件形式送达会长、副会长和列席人员。
第五条 会长办公会议实行民主集中制原则。会长会议的决议、决定，必须认真执行，不得擅自改变。
第六条 会长办公会议必须半数以上成员出席方可举行。会长会议讨论的事项在会长主持下形成结论。如须表决，由会长决定表决方式。表决须由全体成员的过半数通过方为有效。
第七条 会长办公会议应当对所议事项的决定形成会议记录，出席会议的会长、副会长等应在会议记录上签名。会长办公会议讨论、审议、决定事项，须在会议结束后制作会议纪要，由秘书长核校，会长审定并签发，印发与会人员及有关部门。
第八条 本规则自会长办公会议通过之日起生效。
第九条 本规则由会长办公会议负责解释。
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